PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DZIECI
OBOWIAZUJACE W ODDZIALACH PRZEDSZKOLNYCH W
SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 31 Z ODDZIALAMI
INTEGRACYJINYMI IM.H.SIENKIEWICZA W KIELCACH

Podstawy prawne stosowanych procedur
e Ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (U. 2017 r. poz. 59)

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo o§wiatowe
(Dz. U. 2017 r. poz. 60)

o Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;
« Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

e Ustawa o postepowaniu W sprawach nieletnich z dnia 13 maja 1983 r. (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1654)

o Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie z dnia 29 lipca 2005 r. (Dz. U z 2015
r. poz. 1390)

o Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego (Dz. U z 2017 r, poz.356)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 listopada 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2140).

o Statut Szkoty Podstawowej nr 31 im. Henryka Sienkiewicza w Kielcach.

DEFINICJA PRZEDMIOTU PROCEDURY:

Bezpieczenstwo — stan badz proces gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwo$¢ jego
rozwoju. Odznacza si¢ brakiem ryzyka utraty zycia, zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez
oddalenie zagrozenia, lgkow, obaw niepokoju i niepewnosci.

Bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu to zespot czynnikow wplywajacych na poczucie
bezpieczenstwa fizycznego i1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkow materialnych,
psychospotecznych. To takze zespot zabiegow metodycznych ksztaltujacych czynng postawe
wobec zdrowia.


http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2003/s/6/69
http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2003/s/6/69
http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2003/s/6/69
http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2011/s/161/968
http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2011/s/161/968
http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2011/s/161/968

CELE PROCEDUR

Zwigkszenie bezpieczenstwa wychowankow w przedszkolu poprzez:

wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,

zapewnienie bezposredniej 1 stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu

usystematyzowanie zasad postepowania wobec wychowankow,

zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren przedszkola

wdrazanie zasad postegpowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych

dostosowanie metod i sposobdéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkow.

ZAKRES PROCEDUR:

Procedurom podlegaja zasady organizacji zajgé i zabaw dzieci na terenie przedszkola, w
ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

OSOBY PODLEGAJACE PROCEDUROM:

Procedury dotycza nauczycieli, pracownikow obstugi, dzieci i rodzicow przedszkola.

Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia o0sOb realizujacych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedur:

1) Dyrektor:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;

zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zaj¢ciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola;

kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow;

sporzadza protokoty z kontroli obiektow;

odpowiada za jakos¢ pracy pracownikow, za organizacj¢ pracy;

opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2) Nauczyciele:

a)

b)
c)

d)

sa zobowiazani do nadzoru nad dzieémi przebywajacymi w przedszkolu oraz do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;

zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa;
upowszechniajg wsrdd dzieci wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wilasciwe
postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;

sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego 1 wewnetrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola (pomoc/sprzataczka):

a)

sa zobowigzani do rzetelnego realizowania zadah zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawczg przedszkola;



b) pomagaja nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i
opiekuncze;j;
C) sa zobowigzani do przestrzegania przepisdw prawa ogoélnego i wewnetrznego.

4) Rodzice:

a) w trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu;

b) w tym zakresie powinni takze wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego
dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola.

Wszyscy pracownicy przedszkola sa zobowigzani do natychmiastowego informowania
0 wszelkich zaistniatych zagrozeniach zar6wno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.

1. Kazdy pracownik ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora o kazdorazowej zmianie
numeru swojego telefonu.

2. Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindéw 1 procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela i pracownika. Nauczyciele ponosza peing
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu.

TELEFONY ALARMOWE | INFORMACYJNE NA TERENIE MIASTA KIELCE

Europejski numer alarmowy 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Straz Pozarna 998

Policja 997

Straz Miejska 986

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomigdzy
organami przedszkola oraz catym S$rodowiskiem przedszkolnym, a przede wszystkim
zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu, stosuje si¢ nastepujace
procedury:

1. Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci.

3. Procedura postepowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z przedszkola
rodzic/prawny opiekun bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw.

4. Procedura okreslajaca uprawnienia i obowiazki rodzicow i nauczycieli w stosunku
do dzieci z objawami choroby.

5. Procedura postepowania w przypadku nieszczeSliwego wypadku dziecka

w przedszkolu.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa na palcu zabaw.

7. Procedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem

przedszkola.

Procedura monitorowania os6b wchodzacych i opuszczajacych przedszkole.

9. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka

Sk
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1.Procedura bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

1.

2.

6.

7.

8.

Przedszkole zapewnia statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w
trakcie zajg¢ organizowanych poza jej terenem.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie i zdrowie dzieci, znajdujacych si¢ pod jego
opieka. Zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieciom jest jego podstawowym
obowigzkiem. Nie wolno zostawi¢ dzieci bez opieki!

Uchybienie obowigzkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
grozi odpowiedzialno$cig karng badz dyscyplinarng.

Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sklada si¢ bezpieczenstwo fizyczne i
psychiczne. Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczego6lnosci na chronieniu dzieci
przed urazami, bolem, utratg zycia i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega w
szczegblnosci na wlasciwym komunikowaniu si¢ z dzieckiem, akceptacji, tolerancji
dziecka bez wzgledu na posiadany potencjal rozwojowy, status spoleczny i
pochodzenie.

W  przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w zakresie:

a) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w
sytuacjach typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali
zabaw, w tazience, w szatni, na placu zabaw, na wycieczce/spacerze),

b) wilasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,

C) wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

d) znajomosci sposobow wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych
sytuacjach,

e) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz
wynikajacych ze zjawisk atmosferycznych,

f) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

g) oddalania si¢ od nauczyciela oraz postepowania w przypadku zagubienia
sig.

Dziecku nie wolno:

a) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zbaw, z budynku lub innego
miejsca bez pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

b) tamac ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,

C) narazac siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

Nauczyciel ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w
szczegblnosci:

a) ustalenia wspoélnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujacych w
grupie i w przedszkolu,

b) wdrazania dzieci do przestrzegania obowigzujacych w grupie i w
przedszkolu zasad zachowania, w szczegdlnosci wynikajacych z
podstawy programowej, realizowanego programu wychowania
przedszkolnego,

C) zapoznania rodzicow z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami
zachowania, systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie
zasad oraz nagradzania za postgpowanie zgodnie z obowigzujacymi w
grupie i przedszkolu zasadami.

Nauczyciel ma obowigzek codziennego sprawdzania stanu sprzetu, zabawek, otoczenia
przed rozpoczgciem pracy. Ewentualne zagrozenia usuwa lub zglasza przelozonemu.
Nie wolno organizowa¢ zabawy, zaje¢ oraz innych czynno$ci w otoczeniu dla dzieci
niebezpiecznym.



9. Nauczyciel ma obowigzek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego grupy, w
szczegblnosci podczas zaje¢ organizowanych na placu zabaw lub poza terenem
przedszkola.

10. Podczas zaje¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w
przedszkolu uwaga nauczyciela powinna by¢ skierowana na dzieci.

11. Nauczyciel ma obowigzek organizowania zaje¢ w sposoOb przemyslany tak, by
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

12. Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na zaj¢cia ruchowe, na plac zabaw i na wycieczki
piesze, dzieci ustawiajg si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczaja. W szatni oraz w
tazience dzieci podlegaja szczegdlnej kontroli ze strony pracownikow przedszkola.
Nauczyciel, pomoc nauczyciela zobowigzani sg do monitoringu tych pomieszczen.

13. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany zareagowaé w przypadku zauwazenia
dziecka pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w kazdym miejscu
poza salg).

14. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do sprawdzania zabezpieczen drzwi,
okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do Srodkdéw
chemicznych.

15. Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest do zeszytu
wyj$¢ z podaniem miejsca, celu wyjscia, planowanego czasu pobytu.

16. Organizacja wycieczek przebiega na zasadach okreslonych w regulaminie wycieczek.

17. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel
jest zobowiagzany do udzielenia pomocy oraz przestrzegania procedury postepowania w
razie wypadku.

18. Rodzice maja obowigzek przyprowadzania 1 odbierania dzieci wedlug zasad
okreslonych w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

19. Obowiazkiem rodzicow jest przyprowadzenie do przedszkola dziecka zdrowego,
czystego, ubranego w odziez adekwatng do pogody.

20. Przyprowadzenie dziecko do przedszkola jest roOwnoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicow na udzial dziecka we wszystkich zajg¢ciach, spacerach i wycieczkach.
Przedszkole, zgodnie z obowigzujacym prawem, nie spetnia zyczen rodzicow, aby
dzieci po przebytych chorobach 1 dtuzszej nieobecnos$ci nie wychodzily na powietrze 1
nie uczestniczyly w spacerach i zabawach na placu zabaw (nie ma mozliwosci
pozostawienia dziecka lub cz¢sci grupy w sali).

21. Rodzice przed oddaniem dziecka do grupy powinni kontrolowa¢ czy dziecko nie
posiada przedmiotéw zagrazajacych jego bezpieczenstwu oraz bezpieczenstwu
réwiesnikow.

22. Nauczyciele nie majg uprawnien do podawania dzieciom zadnych lekow.

23. W przypadku wystapieniu wszawicy, przedszkole bezzwlocznie powiadamia o tym
rodzicow.

24. Obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach.

25. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow przedszkola rodzice i
personel placowki sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw
1 obowigzkow wszystkich podmiotdw niniejszej procedury.

26. Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich rodzicéw/opiekunow prawnych
oraz wszystkich pracownikéw przedszkola.

2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci.



Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i
odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicéw lub innych o0sob przez
nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikow
przedszkola.

1.

2.
3.

o

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/prawni opiekunowie.

Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg od godziny 6.30 przez rodzicow/opiekunow.
Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni.

Rodzice/opiekunowie przeprowadzaja dziecko do holu przedszkola i pod opieka
pomocy nauczyciela dziecko zostaje zaprowadzone do sali i powierzone pod opieke
nauczycielce.

Odpowiedzialnos¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka do sali.
Rodzice /opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
na hol przedszkolny, biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do holu.

Pomoc nauczyciela odbierajaca dziecko od rodzica/ opiekuna ma obowigzek zwrdcenia
uwagi czy dziecko nie posiada przedmiotéw zagrazajacych jego bezpieczenstwu oraz
bezpieczenstwu rowiesnikow.

Nauczyciel, pomoc nauczyciela musi widzie¢ 1 wiedzie¢, kto przyprowadzil dziecko.
Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

. Rodzice/prawni opiekunowie majga obowiazek przyprowadzaé¢ do przedszkola dziecko

zdrowe i czyste. Wszelkie dolegliwo$ci dziecka zobowigzani sg zglasza¢ nauczycielowi
1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do placowki.
Nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, Ze nie
jest ono zdrowe. W takim przypadku, rodzice sa proszeni o dokonanie konsultacji
lekarskiej.

O pdzniejszym przybyciu dziecka w danym dniu (po godz. 8.30) nalezy poinformowac
wczesniej wychowawce.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opickunowie moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicoéw/ prawnych
opiekundow. Wypetnione upowaznienie z wykazem osob odpowiedzialnych za odbior
dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy lub
w sekretariacie szkoly przed rozpoczgciem roku szkolnego. Zmiany w oswiadczeniu
réwniez podpisuja obydwoje rodzicow.

W oddziale porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac si¢ o$wiadczenia os6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowej.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnos¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sig, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/prawnych
opiekunéw i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga si¢ od rodzicéw/ prawnych
opiekunow, aby podeszli z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania
dziecka.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka, nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w
upowaznieniu, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez



rodzicow/prawnych opiekundéw bezposrednio nauczycielowi lub dyrekcji w formie
pisemnej (upowaznienie jednorazowe). W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda
dyrektora, dopuszcza si¢ formg ustna.

Odbieranie dziecka z przedszkola przez rodzicéw rozwiedzionych, zZyjacych w separacji
lub wolnym zwiazku.

1.

2.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, nauczyciel powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladz¢ rodzicielskag a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktotnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy przedszkola
(sytuacje losowe), rodzice lub opiekunowie zobowiazani sg do poinformowania telefonicznego
o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

1.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola do czasu jego
zamknigcia, tj. do godz. 16.30 nauczyciel zobowiazany jest nawigza¢ kontakt
telefoniczny z rodzicami/opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.
Nauczyciel uzgadnia z rodzicami/opiekunami czas odbioru dziecka, czeka na rodzica
lub inng wskazang osobe.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom,
tel. komérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel zawiadamia dyrektora lub
wicedyrektora przedszkola.

W przypadku powtarzajacego si¢ odbierania dziecka po czasie pracy przedszkola,
powiadamia si¢ sad rodzinny.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznione;j
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do uaktualniania danych adresowych oraz
numerow telefonow kontaktowych.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka rodzicow, prawnych
opiekuné6w lub o0s6b upowaznionych pisemnie nauczyciel ma obowiazek
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji dyrektora placowki oraz skontaktowac si¢ z
policja z prosba o podjecie dalszych dzialan przewidzianych prawem, lacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.



10. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza ze protokot zdarzenia podpisany

przez swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

11. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami

dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania procedur
obowigzujacych w przedszkolu.

12. Tres$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej przedszkola w

celu szczegdlowego zapoznania sig.

3. Procedura postepowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z przedszkola
rodzic/prawny opiekun bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

1.

3.

Nauczyciel ani inny pracownik przedszkola nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem
osobie, wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze moze znajdowaé si¢ pod wpltywem
alkoholu lub narkotykow.

O fakcie zgtoszenia si¢ po dziecko rodzica/prawnego opiekuna, wobec ktorego istnieje
podejrzenie, ze moze znajdowaé si¢ pod wpltywem alkoholu/narkotykow, nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora przedszkola.

Nauczyciel zobowigzany jest poinformowac drugiego z rodzicow/prawnych opiekundéw
o zaistniatej sytuacji i konieczno$ci osobistego zgloszenia si¢ po dziecko lub zgloszenia
si¢ osoby upowaznionej (wskazanej pisemnie).

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowag z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych.

4. Procedura okreslajaca uprawnienia i obowiazki rodzicow i nauczycieli w stosunku do
dzieci z objawami choroby.

1.

Kazdy nauczyciel w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow psychofizycznych
dziecka przebywajacego w przedszkolu winien natychmiast powiadomi¢ rodzicow/
prawnych opiekundéw dziecka.

W rozmowie telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o niepokojacych
objawach chorobowych oraz formach dotychczas udzielonej pomocy.

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel opiekujacy
si¢ dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu jego przybycia pogotowia
ratunkowego pomocy udziela osoba wyznaczona przez dyrektora przedszkola do
udzielania pierwszej pomocy.

Do czasu przybycia rodzicow/ prawnych opiekundw dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak rowniez udziela
wszelkich informacji o zdarzeniu.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miarg mozliwosci zespot ratunkowy wraz z
dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest
natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak
réwniez miejscu pobytu dziecka przekazuje rodzicom dyrektor przedszkola lub w razie
jego nieobecnosci, nauczyciel, ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.

Po kazdorazowym zdarzeniu nauczyciel sporzadza notatke 1 przechowuje ja z karta
obserwacji dziecka.



7.

8.

9.

10.

Nauczyciele w szczegdlnych przypadkach odizolowuja chore dziecko od zdrowych
dzieci zapewniajac w tym czasie opieke.

W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice s3 zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu (np. pokarmowej i
zwigzanych z tym szczegdlnych wymagan zywieniowych) rodzice sa zobowigzani do
przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj alergii.

W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz w
postaci zastrzykow, masci.

5. Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka
w przedszkolu.

1.

10.

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku lub poinformowany o wypadku, niezwtocznie
udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej. Sposob udzielania pomocy uzalezniony jest
od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku.

Swiadek wypadku lub osoba, ktéra dowiedziata si¢ o wypadku, niezwtocznie
zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora przedszkola o wypadku albo prosi innego
pracownika o poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu.

Kazdy nauczyciel w razie wypadku dziecka przebywajacego w przedszkolu winien
natychmiast powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunéw dziecka.. W rozmowie
telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o okolicznos$ciach wypadku oraz
formach dotychczas udzielonej pomocy.

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, dyrektor lub nauczyciel opiekujacy
si¢ dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu jego przybycia pogotowia
ratunkowego pomocy udziela osoba wyznaczona przez dyrektora przedszkola do
udzielania pierwszej pomocy.

Do czasu przybycia rodzicow/ prawnych opiekundow dziecka nauczyciel grupy , w ktorej
dziecko przebywa sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak rowniez udziela
wszelkich informacji o zdarzeniu.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespolu ratunkowego. W miare mozliwosci zesp6t ratunkowy wraz z
dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest
natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie jak rowniez
miejscu pobytu dziecka przekazuje rodzicom dyrektor przedszkola lub w razie jego
nieobecnosci , nauczyciel, ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.

O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego — pracownik zawiadamia
niezwlocznie rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego oraz organ prowadzacy
przedszkole;

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

W przypadku wystapienia wypadkéw zwyktych, kiedy brak wyraznych obrazen, po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor
powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustalajac z nim potrzeb¢ wezwania pogotowia,
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica lub godziny odbioru dziecka z przedszkola
w dniu zdarzenia.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez
nauczyciela zardwno poszkodowanym, jak i pozostalymi dzie¢mi, pracownik - pomoc
nauczyciela pracujacy w danej grupie, przekazuje na polecenie nauczyciela pozostate
dzieci nauczycielowi z sgsiedniej grupy. Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika
zobowigzanego do przekazania dzieci.

Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opieka pracownikow obstugi na dtuzszy
czas niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.
Nauczyciel z sgsiedniego oddzialu nie moze odmowic¢ przyjecia dzieci do oddziatu.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankdéw i umieszczenie ich w pozostatych
pracujacych oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel
zapewnil im nalezyta opieke.

W przypadku ciezkiego wypadku, jesli grupa byta swiadkiem wypadku, wskazane jest,
aby o wypadku réwnolegle z dyrektorem zostat powiadomiony psycholog szkolny.
Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Dyrektor powotuje zespot powypadkowy, w sktad ktérego wchodzi pracownik stuzby
bhp oraz spoteczny inspektor pracy.

Jezeli w skladzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik shuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, w sklad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik
przedszkola przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani
pracownik stuzby bhp ani spoleczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu
sposrod pracownikéw przedszkola wyznacza dyrektor.

W skladzie zespotu moze uczestniczy¢ organ prowadzacy, kuratora o$wiaty.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odregbne, ktoére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokot powypadkowy. Z trescig protokotu powypadkowego i
innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw
(opiekunow) poszkodowanego dziecka.

Protokot powypadkowy podpisuja czlonkowie zespolu oraz dyrektor. Protokot
powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor przedszkola.

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego podmioty biorace udziat
w postepowaniu moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu ze wzgledu na
niewykorzystanie wszystkich srodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego lub wystapienia sprzecznosci dotyczacych istotnych ustalen protokotu z
zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje
organ prowadzacy.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze zlecié
dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych lub powotaé nowy zespo6t celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dyrektor na najblizszym spotkaniu z pracownikami przedszkola omawia okolicznosci i
przyczyny wypadku, wskazuje prawidtowe zachowania 1 odstepstwa od niniejszej
procedury, informuje o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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26.

Za koordynacje dzialan zwigzanych z przestrzeganiem niniejszej procedury
odpowiedzialna jest osoba z kadry kierowniczej, ktora jest w chwili wypadku w
placowce.

6. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa na placu zabaw.

1.

2.

8.
9.

10.

11.

12.

W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktory jest wywieszony w budynku
przedszkola.

Codziennie rano pracownik obstugi sprawdza teren przedszkola, piaskownice, czysSci
urzadzenia i likwiduje ewentualne zagrozenia.

Przed kazdym wejsciem dzieci na plac zabaw pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza
teren i likwiduje ewentualne zagrozenia.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania
nad bezpieczenstwem dzieci i organizowania im warunkow do bezpiecznej zabawy.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel danej grupy .

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta na klucz bramka
wejsciowa do przedszkola.

Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen, przy ktorych bezpieczenstwa pilnuje
osoba dorosta.

Rodzic dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.
W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie
nakrycie glowy 1 w miar¢ mozliwos$ci, przebywaé w zacienieniu,

Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujace;j
si¢ w przedszkolu, udajac si¢ tam 1 powracajac tylko pod opieka pomocy nauczyciela.
W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostale
dzieci 1 obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewltasciwego zachowania
dzieci.

7. Procedura bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola.

1.

w

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i placem
zabaw.

Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke dokonuje wpisu do zeszytu
wyjs$¢ poza teren przedszkola.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktoérym jest
juz odnotowana obecnos¢ dzieci.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w poblizu przedszkola, nadzér nad dzie¢mi
sprawujg nauczyciel oraz pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 10
dzieci).
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10.

11.

12.

13.

14.

Podczas przemieszczania si¢ dzieci §rodkami komunikacji na 5 dzieci przypada 1
opiekun.

Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowaé jeden z
rodzicow.

Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek
ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel
wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za parg.

W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przej$é
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idgc chodnikiem od strony
ulicy .

Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzyma¢ grup¢ (kolumng) i1 przypomnie¢ z dzieciom =zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni.

Przejécie przez ulicg odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na $rodku jezdni, pierwsza pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig parg

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji.
Dziecko moze oczekiwa¢ na przyj$cie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci .

8. Procedura monitorowania os6b wchodzacych i opuszczajacych przedszkole.

1.

2.

a)

Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osoby wchodzace na teren
przedszkola.

Z chwila spotkania obcej osoby lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole
nad tg osoba, a w szczegolnosci prosi o:

podanie celu wizyty,
prowadzi si¢ ja do wlasciwej osoby.

Po zatatwieniu sprawy, osoba do ktorej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jesli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie interesanta do drzwi.

W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, pracownik natychmiast
powiadamia dyrektora lub wicedyrektora przedszkola. W przypadku nieobecnosci w/w
0s6b wzywa pomoc przy uzyciu telefonu poprzez wybranie numeru alarmowego.

W sytuacjach nie uregulowanych niniejszg procedura, decyzj¢ o trybie postepowania
podejmuje dyrektor lub wicedyrektor przedszkola.

9. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dziecka

(w przypadku podejrzenia o fizyczne, psychiczne zngcanie si¢ rodzica/opiekuna prawnego nad
dzieckiem)

Podstawa Prawna:
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§15 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011r. w sprawie
procedury ,, Niebieskie Karty ” oraz wzoréow formularzy ,, Niebieska Karta” (Dz. U. z 2011 r. nr
2019, poz. 1245), ktore naktada konkretne zadania takze na instytucje systemu oswiaty.

Whikliwa obserwacja dziecka: jego wygladu, zachowania. Analiza psychologiczna wytworow
dziatalnosci dziecka (rysunku np. ,, Moja rodzina”) i zainicjowanej rozmowy z dzieckiem nt.
relacji w rodzinie, jej zwyczajow, obowigzkow poszczegdlnych cztonkéw rodziny, sposobow
komunikacji itp. W tej czynno$ci uczestniczg nauczyciele dziecka i psycholog przedszkolny
lub z poradni.

Co powinien zrobi¢ nauczyciel w przedszkolu w sytuacji podejrzenia zaniedbania dziecka

przez rodzicow?

1. Zebra¢ informacje o dziecku m. in. od innych nauczycieli, samego dziecka i rodzicow.
Zebra¢ materialy zwigzane z sytuacja dziecka np. dokumentacja z rozméw z dzieckiem,
opisy zachowan i wygladu dziecka.

2. Zabezpieczy¢ dowody (ocena ich wiarygodnos$ci nie nalezy do zadan nauczyciela) —
jezeli takie sa.

3. Poinformowaé dyrektora przedszkola o zaistnialej sytuacji. Przekaza¢ spostrzezenia
personelu przedszkola nt. podejrzenia o stosowanie przemocy domowej wobec dziecka
dyrektorowi. Ustalenie dalszego postgpowania wobec ofiary przemocy i jej sprawcow.

4. Wspotpracowac z dyrektorem w celu podjecia interwencji.

Przygotowac¢ wniosek (pismo) do Osrodka Pomocy Spotecznej lub Policji — wniosek

taki podpisuje dyrektor placowki.

6. W takich sytuacjach nalezy rozwazy¢, czy rzeczywiscie powiadomienie rodzicow nie
spowoduje zacierania $ladoéw i tzw. ,, prania mézgu” dziecku, aby nic nie mozna byto
udowodnic).

7. Opracowac plan pomocy dziecku.

o

Przez caly czas trwania interwencji nalezy pamie¢tac o potrzebach dziecka.

8. Rozmowa dyrektora z rodzicami na temat podejrzen o stosowaniu zngcania si¢
fizycznego rodzica/6w nad dzieckiem. UsSwiadomienie potrzeb rozwojowych
dziecka (akceptacji, mitosci, poszanowania godnosci itp.) i konsekwencji w dalszym
zyciu dziecka w sytuacji braku ich zaspokojenia lub przeciwstawiania si¢ im.
Wskazanie regulacji prawnych dotyczacych powinno$ci rodzicow wobec dziecka 1
zasad postepowania przedszkola w sytuacji gdy nie nastgpi zmiana w ztym traktowaniu
dziecka przez rodzica/6w. W rozmowie powinien uczestniczy¢ psycholog przedszkola
lub z poradni.

9. Powiadomienie jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej lub policji o koniecznosci
podjecia interwencji w rodzinie, w ktorej stosowana jest przemoc fizyczna wobec
dziecka w oparciu o procedure ,, Niebieska Karta” (gdy dotychczas podjete dziatania
w przedszkolu nie odniosty skutku).

10. Powiadomienie sadu opiekunczego o naduzywaniu wtadzy rodzicielskiej w stosunku
do dziecka (j.w.).

11. Ztozenie doniesienia do prokuratury w sytuacji razacego naduzycia wladzy
rodzicielskiej.

12. Objecie pomoca psychologiczno — pedagogiczng w przedszkolu rodziny 1 dziecka
bedacego ofiarg przemocy fizycznej w rodzinie.
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PROCEDURA KOMUNIKOWANIA SIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA W
PRZEDSZKOLU

W kazdej nietypowej sytuacji mogacej by¢ zrodlem zagrozenia, kazdy pracownik powinien o
tym fakcie powiadomi¢:

1. Osoby znajdujace si¢ w poblizu miejsca zdarzenia.

2. Dyrektora a w razie jej nieobecnosci wicedyrektora, ktére maja obowigzek
powiadomienia organ prowadzacy i odpowiednie stuzby. W przypadku nieobecnosci
Dyrektora czy wicedyrektora na terenie placowki, dyrektor telefonicznie wyznacza
osobe koordynujacg akcje ratunkowa do jego przybycia.

3. Koordynator akcji zawiadamia:

1) Odpowiednie stuzby (wg telefonéw alarmowych podanych j.w. )
2) Po wykreceniu numeru alarmowego i zgloszeniu si¢ dyspozytora spokojnie i
wyraznie nalezy powiedzie¢:
a) co si¢ stato,
b) miejsce zdarzenia (adres, nazwa obiektu, charakterystyczne cechy miejsca)
¢) czy sg poszkodowani — jesli tak powiedz jaki jest ich stan (czy sa przytomni, czy
oddychaja)
d) swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu, z ktéorego podawana jest informacja o
zdarzeniu.
3) Rodzicow (w przypadku, gdy zagrozone jest zdrowie lub zycie dziecka
powiadomi¢ rodzicow po telefonie do stuzb ratunkowych).
4) W razie konieczno$ci powiadomi¢ nieobecnych pracownikow przedszkola-
wykorzystujac karte telefondw pracownikow.

4. Pracownicy maja obowigzek w pierwszej kolejnosci zapewni¢ bezpieczenstwo
dzieciom oraz zorientowac si¢, czy ktos z otoczenia nie potrzebuje pomocy, pamigtac o
calym personelu przedszkola.

Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.
6. W razie potrzeby udzieli¢ pomocy poszkodowanym.

o

PROCEDURA  POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA PO
GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA

Po zakonczeniu pracy przedszkola pracownik zamykajacy przedszkole jest zobowigzany do
sprawdzenia, obejscia terenu przedszkolnego i pomieszczen budynku.
1. W przypadku, gdy w/w pracownik zauwazy zagrozenie ocenia on od razu sytuacj¢ i
zachowuje si¢ odpowiednio do danej sytuacji:
1) Zagrozenie male (np. niewielki pozar, zalanie itp.):
a) Pracownik postepuje wedtug przepisow bhp i przeciwpozarowych np. probuje zgasi¢ ogien
w zarodku uzywajac odpowiedniego sprzetu oraz odlacza prad 1 ewentualnie wodge (w
przypadku zalania) w pomieszczeniach
b) Po konsultacji z telefonicznej z dyrektorem, w/w pracownik moze zawiadomi¢ odpowiednie
stuzby: Straz Pozarna, Policj¢, Wodociagi itp.
2) Zagrozenie duze:
a) Jesli jest dostep do zaworow, pracownik odtacza prad, oraz ewentualnie wode w przypadku
zalania oraz zamyka okna podczas pozaru.
b) Nastepnie powiadamia odpowiednie stuzby ratownicze — Straz Pozarna, Policje, Wodociagi
itp.
¢) W czasie czekania na ich przybycie zawiadamia telefonicznie dyrektora
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3) Kradziez/wlamanie:
a) W przypadku zauwazenia wlamania, pracownik nie wchodzi na miejsce zdarzenia, aby nie
zaciera¢ §ladow.
b) Bezzwlocznie powiadamia policjg.

4) Wichura:
a) Pracownik sprawdza szczelno$¢ zamknigcia wszystkich okien i drzwi.
b) Po dokonaniu niezbednych czynnos$ci ratowniczo — zabezpieczajacych, pracownik
obserwuje miejsce, w ktérym nastapilo zagrozenie, az do pojawienia si¢ odpowiednich
shuzb ratowniczych.
W kazdej z wymienionych sytuacji pracownik zawiadamia telefonicznie dyrektora.

PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU PRZEDSZKOLA POSTRONNYCH
0SOB

1. Przebywanie osob postronnych w budynku przedszkola podlega kontroli.

2. Osoby postronne wchodzace do przedszkola sg zobowigzane do podania celu swojej
wizyty pracownikowi przedszkola.

3. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przechodza do szatni a nast¢pnie
przekazuja je nauczycielowi w grupie.

4. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow w budynku przedszkola podczas oczekiwania na
powrot grupy ze spaceru, wycieczki lub gdy dziecko jest na zajeciach dodatkowych.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja z nauczycielami grupy, specjalistami w
przedszkolu — z zakresu pomocy psychologicznej, logopeda. Jezeli efekt tych rozméw nie
satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do Dyrektora Przedszkola.

1. Do kontaktow z Dyrektorem Przedszkola w sprawach ogdlnych, dotyczacych calej
grupy, uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych Rad Rodzicow.

2. Zebrania wychowawcow grup z Rodzicami odbywaja si¢ co najmniej 1 lub 2 razy w
roku.

3. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych oraz w
razie potrzeby wcze$niej ustalonej z rodzicami poza godzinami pracy z dzie¢mi z
wykluczeniem przypadkow nagtych. Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, na
zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

4. Okresla si¢ nastgpujacy sposob przyjmowania i zatatwiania spraw:

a) Dyrektor przedszkola przyjmuje podania, wnioski, skargi 1 pisma interesantow
(korespondencje mozna kierowa¢ réwniez droga elektroniczng na adres:
b) Sprawy s3 rozpatrywane z zachowaniem trybu i terminéw zgodnych z kodeksem
postepowania administracyjnego.

c) Dyrektor przedszkola udziela szczegdélowych informacji dotyczacych sposobu
zalatwiania spraw.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYSTAPIENIA OBFITYCH
OPADOW SNIEGU, OBLODZEN I INNYCH ZAGROZEN ZWIAZANYCH Z PORA
ROKU

1. W przypadku wystgpienia obfitych opadéw $niegu lub oblodzen, powodujacych
slisko$¢ na drogach (i chodnikach) prowadzacych do budynku, pracujacy pracownik do
prac ciezkich lub pracownik gospodarczy zobowigzani sg na biezagco podejmowac
dziatania doprowadzajace nawierzchni¢ do stanu bezpiecznego (tzn. odgarniac¢ $nieg,
posypywac powierzchnig piaskiem z sola, usuwac oblodzenia).

2. W sytuacji powstania na dachu sopli lodu 1 zwiséw $nieznych zagrazajacych
bezpieczenstwu dyrektor podejmuje dziatania zapewniajace bezpieczne wchodzenie i
wychodzenia z przedszkola. Dyrektor moze w takiej sytuacji powiadomi¢ Straz pozarng
o w/w niebezpieczenstwie.

3. Dyrektor jest zobowigzany do zapewnienia $rodkoéw stuzgcych utrzymaniu drog w
stanie bezpiecznym (s6l, piasek, szufle, miotly).

4. W sytuacji silnego zalodzenia i obfitych opadéw $niegu, silnych wiatrow, gradobicia
dyrektor podejmuje decyzj¢ o zakazie wychodzenia z dzie¢mi poza teren budynku.

PROCEDURA POSTEPOWANIE w SYTUACJI ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO

1. W razie wtargniecia napastnikéw do obiektu

1) Kazdy pracownik powinien:

a) poddac¢ si¢ woli napastnikdw- wykonywac $cisle ich polecenia
b) stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikom, ze maja do czynienia z ludzmi

c) pytac si¢ o pozwolenie w momencie, gdy chce si¢ zwrdci¢ do dzieci z jakim$ poleceniem
d) zapamigtac szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia

e) stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowac¢ w miar¢ nad wlasnymi emocjami

2) W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywa¢ polecenia grupy
antyterrorystycznej

3) Po zakonczeniu akcji: nauczyciel powinien sprawdzi¢ obecno$¢ dzieci celem upewnienia
si¢, czy wszyscy opuscili budynek- o braku ktéregokolwiek dziecka poinformowac¢ policje
2.Uzycia broni palnej na terenie przedszkola

1) W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikami nauczyciel powinien:

a) nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze
b) stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci

c) jezeli terrorys$ci wydajg polecenia, dopilnowac , aby dzieci wykonywatly je spokojnie

2) Kazdy pracownik, ktory ma mozliwos¢ zatelefonowania powinien zadzwon po numer
alarmowy: 997; 112111

3) Po opanowaniu sytuacji: Dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora powinna upewnié
si¢ o liczbie 0s0b poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaty z broni palnej nie spowodowaty
innego zagrozenia (np. pozaru). Nastgpnie powinna zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobg, ktora
zadzwoni pod jeden z numerow alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur).

PROCEDURA AWARYJNA W RAZIE ZAGROZENIA PODEOZENIEM EADUNKU
WYBUCHOWEGO

Informacja o podlozeniu bomby
1) Jezeli jest to informacja telefoniczna pracownik odbierajacy te informacje powinien:
a) shucha¢ uwaznie, zapamigta¢ jak najwiece;,
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b) zapisywac ( jesli jest to moze) te informacje
¢) postarac si¢ ustali¢, czy dzwonigcym jest osoba dorosta
d) zwréci¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawyki moéwiacego oraz wszelkie dzwieki w
tle
e) nigdy nie odklada¢ pierwszy stuchawki
2) Osoba odbierajaca telefon powinna staraé si¢ zatrzymac¢ dzwonigcego przy telefonie tak
dhugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ kogo$ wstepnie umowionym sygnalem, aby mozna byto
zglosi¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego.
3) Druga osoba dzwoni w tym samym czasie pod numer ,,997”. Informuje operatora ,,”Imig¢ i
nazwisko”, dzwoni¢ ze Szkoly Podstawowej nr 31 z ul. Krzemionkowej w Kielcach. Wtasnie
mamy telefon na drugiej linii z grozba podtozenia fadunku wybuchowego. Numer tej linii to
................ Prosze wysledzi¢ dzwonigcego.”
4) Poda¢ wszystkie dodatkowe informacje, jakich potrzebowaé bedzie operator. Nalezy to
zrobi¢ szybko.
5) Dyrektor powinien oceni¢, czy nalezy oglosi¢ ewakuacje zagrozonego budynku.
Po podjeciu decyzji o ewakuacji:
a) Jesli to mozliwe, nie wszczyna¢ formalnego alarmu, uzy¢ telefonow osobistych w celu
ewakuacji z zagrozonych pomieszczen
b) Jesli zachodzi koniecznos¢ ewakuacji catego przedszkola, uruchomi¢ alarm
przeciwpozarowy
6) Dyrektor moze tez zdecydowac o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli w jego opinii
jest to uzasadnione oraz organ prowadzacy przedszkole.
7) Do czasu przybycia policji akcjg Kieruje dyrektor, ktory:
a) zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy w pomieszczeniach
znajdujg si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktorych wczesniej tam nie byto;
b) czy widoczne sg $lady przemieszczenia elementdw wyposazenia pomieszczen;
¢) czy widoczne s3 zmiany w wygladzie zewngtrznym przedmiotow;
d) czy emitowane sg sygnaty dzwickowe (mechanizmow zegarowych) lub §wiecace elementy
elektroniczne
e) zarzadza, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogélnodostepne: korytarze,
hole, toalety oraz otoczenie zewng¢trzne.
8) Nie wolno dotyka¢ przedmiotow, urzadzen, rzeczy, ktore budza podejrzenie, Zze moga
by¢ fadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policje, ktora podejmuje
akcje.
9) Nalezy zachowac¢ spokoj, nie dopusci¢ do przejawoOw paniki.
UWAGI !
1. W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke, ktora
nalezy bezzwlocznie przekaza¢ do organowi prowadzacemu przedszkole.
2. Powrd¢ do zajec przedszkolnych po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze
strony shuzb, ze jest bezpieczny.
Nie nadawaj zdarzeniu rozglosu wiekszego niz jest to konieczne.
4. Jedli otrzymano powiadomienie o grozbie podlozenia tadunku wybuchowego za
posrednictwem policji lub innej instytucji, postepowac zgodnie z takg procedura.
5. Osoba odbierajaca telefon/grozbe, powinna jak najszybciej wypelni¢ raport o
otrzymaniu grozby podlozenia ladunku wybuchowego (zalacznik nr 1 do
procedury).
6. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, pracownik po jej otrzymaniu powinien:
a) zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat do chwili przekazania jej policji
b) poinformowac dyrektora przedszkola

w
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¢) zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych (podanych na poczatku w/w
procedur)

7. Dyrektor lub osoba zast¢pujaca dyrektora informuje telefonicznie wszystkich
pracownikéow przedszkola oraz wszystkich rodzicow dzieci uczeszczajacych do
przedszkola o zaistnialym zagrozeniu

8. Dyrektor:

1) powiadamia o zagrozeniu personel przedszkola, w sposéb nie wywotujacy paniki
2) zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja
3) zabezpiecza wazne dokumenty, pienigdze

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu:

1) nikomu nie wolno go dotyka¢ do czasu przyjazdu policji

2) ograniczy¢ dostep osobom postronnym

10. W przypadku wykrycia/znalezienia bomby nalezy:
a) nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu
b) poinformowac dyrektora
¢) zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur)
d) zabezpieczy¢ w miare mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym —gtéwnie dzieciom
e) powiadomi¢ o zagrozeniu personel przedszkola, w sposob nie wywolujacy paniki
f) zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja
g) zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze

11. Po wybuchu bomby nalezy:
a) oceni¢ sytuacje pod katem ilo$ci oséb poszkodowanych i upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch
b) zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur)
¢) udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym
d) sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzi¢ przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja
e) w przypadku , gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dzialania odpowiednie do
sytuacji.

Zalacznik Nr 1

Raport z odebrania grozby o podlozeniu fadunku wybuchowego
PrzedszKole: ... ..o
Data ... Godzina odebrania telefonu .....................
Telefon odebrany Przez: .........c.vviniiiiiiii i
Nanumer telefonu: ....... ..o
Kiedy nastapi wybuch? ... ...
Gdzie jest bomba? ...
Co powoduje WybuCh? ...
Jaka to bomba? ...
DIaczego t0 TODISZ? ....viitee et
KM JEStES7 et
Jak mozna si¢ z tobg skontaktowac? ...........ccoiiiiiiiiiii
Zapisz doktadny tekst grozby

Glos w telefonie: ~ Mezczyzna () Kobieta( ) Dziecko ( )

Odurzony/pijany Akcent () Wada wymowy ()
DI e
Odgtlosy w tle: Muzyka ( ) Rozmowa ( ) Dzieci ( )
Maszyny ( ) Samolot ( ) Klawiatura ( ) ulica ( )
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Sporzadzone przez: ...........coooiiiiiiiiiiiii data: .....oooiii

PROCEDURA AWARYJNA W _ PRZYPADKU EKSPLOZJI LUB_ZAGROZENIA
EKSPLOZJA

1. Eksplozja
1) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora wydaje polecenie:
a) KRYJ SIE po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji
b) Jesli eksplozja wystapita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu fali uderzeniowej i
uruchamia akcje EWAKUACYJNA.
2) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora powiadamia Komende
Strazy Pozarnej
3) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora Powiadamia Komendg
Policji.
Pracownicy podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.
4) Dyrektor zglasza nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktéorych miejsca pobytu nie da si¢
ustali¢, Strazy Pozarnej 1 policji.
5 )Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powr6t dzieci i
pracownikow do budynku przedszkola.
6) Po uzyskaniu pozwolenia od strazy pozarnej nalezy uruchomi¢ wszelkie dodatkowe
dzialania niezbgdne do usuniecia szkod lub oglosi¢ powrdt do normalnych zajec.

2. Zagrozenie eksplozja
1) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zast¢pujaca dyrektora wydaje
polecenie: OPUSCIC BUDYNEK- Uruchamia akcje ewakuacyjna
2) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora powiadamia komendeg
strazy pozarnej
3) Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastgpujaca dyrektora powiadamia komende
policji.
Pracownicy podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.
4) Dyrektor zglasza nazwiska dzieci lub pracownikow, ktorych miejsca pobytu nie da si¢
ustali¢, strazy pozarnej i policji.
5 )Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powr6t dzieci |
pracownikow do budynku przedszkola.
6) Po uzyskaniu pozwolenia od strazy pozarnej nalezy uruchomi¢ wszelkie dodatkowe
dzialania niezbgdne do usuniecia szkod lub oglosi¢ powrét do normalnych zajec.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO

1. Jesli dojdzie do skazenia chemicznego, osoba odpowiedzialng jest dyrektor lub inna

osoba zastepujaca dyrektora ktora powiadamia stuzby ratownicze probujac okresli¢

rodzaj srodka

Stuzby ratownicze( straz pozarna, policja) mogg zarzadzi¢ ewakuacje przedszkola.

Jesli to konieczne, dyrektor wprowadza Procedur¢ Ewakuacji.

4. Kazdy zwigzek chemiczny, ktory moze zagrozi¢ dzieciom wewnatrz budynku z cala
pewnos$cig zagrozi im réwniez na zewnatrz. Jesli czas jest krytycznym czynnikiem,
konieczna moze si¢ okaza¢ ewakuacja. W takiej sytuacji kierunek ewakuacji powinien

wmn
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przecina¢ kierunek wiatru. Nigdy w takiej sytuacji nie przeprowadza sie ewakuacji z

wiatrem ani pod wiatr.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy przedszkole.

Nauczyciele podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

7. Dyrektor , zglasza strazy pozarnej i policji nazwiska dzieci lub pracownikow, ktorych
miejsca pobytu nie da si¢ ustalic.

8. Dopoki zagrozenie nie minie 1 straz pozarna lub policja nie oglosi, ze
niebezpieczenstwo zostato zazegnane, nie wolno dzieciom ani pracownikom powrocic
do budynku ani na teren przedszkola.

9. Po powrocie do przedszkola doktadnie nalezy wywietrzy¢ wszystkie pomieszczenia,
otwierajgc wszystkie okna i1 drzwi.

oo

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU POZARU

1. Pozar w budynku przedszkola

e Natychmiast uruchomi¢ procedur¢ ewakuacji.

e Powiadomi¢ komendg strazy pozarne;.

e Powiadomi¢ komendg¢ policji.

e Zorganizowac¢ gaszenie ognia do czasu przyjazdu strazy pozarnej. (To zadanie powinno
by¢ wykonywane wytacznie przez przeszkolone osoby. Nie wolno ryzykowaé zdrowia
1 zycia pracownikéw. Zalecana jest ewakuacja).

e Upewni¢ si¢ nalezy, ze wszystkie drogi dojazdowe sa wolne dla pojazdéw strazy
pozarne;.

o Nauczyciele zglaszaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

o Dyrektor , zglasza strazy pozarnej 1 policji nazwiska dzieci lub pracownikéw, ktorych
miejsca pobytu nie da si¢ ustalic.

e Dyrektor powiadamia zarzadce budynku o pozarze i o uszkodzeniach lub podejrzeniu
uszkodzen instalacji.

e Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy

o Dyrektor nie pozwala dzieciom ani pracownikom powroci¢ do budynku, dopoki straz
pozarna lub policja nie oglosi, Ze zagrozenie mingto.

2. Ogien w poblizu przedszkola

1. Pracownik , ktory zauwazy ogien w poblizu przedszkola informuje o tym dyrektora,
osobg zastgpujacg dyrektora.

2. Osoba zarzadzajaca placowka ma za zadanie oceni¢ konieczno$¢ uruchomienia
jakiejkolwiek akcji. Je$li nie ma takiej potrzeby, nie przerywa zaje¢ w salach.
Powiadamia straz pozarna.

3. Jesli ogien zagraza przedszkolu, przeprowadza dziatania od 1 do 10 z powyzszej
procedury.

PROCEDURA AWARYJINA AW PRZYPADKU AGRESYWNEGO
INTRUZA LUB_ZEODZIEJA NA TERENIE PLACOWKI

1. Jesli pracownik przedszkola zauwazy podejrzang osobg¢ (agresywng) na terenie
przedszkola powiadamia dyrektora przedszkola lub osobe zastgpujaca dyrektora lub
pracownika gospodarczego.
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Jesli dyrektora nie ma w placowce, osoba zastepujaca go dzwoni do dyrektora a
nastepnie dzwoni na telefony alarmowe na numer 997 lub 112, 1 powiadamia policje¢ o
zaistniatej sytuacji w celu wsparcia.

Nauczyciele zamykaja drzwi do sal dzieciecych.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

Jezeli policja nie zaleci inaczej, wszyscy pracownicy utrzymujg dzieci w zamknigtych
salach zabaw do odwotania.

Nauczyciel nadzoruje sytuacje w sali.

Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, majace na celu uchronienie dzieci i1 pracownikdéw
przed agresywnym intruzem.

Dyrektor w rozmowie z intruzem powinien wysylaé¢ prawidtowe sygnaty niewerbalne:
a) nie zbliza¢ si¢ nadmiernie (zdenerwowana lub wystraszona osoba moze poczu¢ si¢
zagrozona przez kogos, kto stoi zbyt blisko), utrzymywac dystans od 0,5m do Im.

b) unika¢: wpatrywania si¢ w intruza, niebezpiecznych sygnatow takich, jak zaci$nigte
pigsci i podniesiony glos,

¢) unika¢ oznak zdenerwowania.

d) pozosta¢ przy nim do przyjazdu policji .

PROCEDURA AWARYJINA W PRZYPADKU NIEBEZPIECZNEJ SYTUACJI W

BEZPOSREDNIM SASIEDZTWIE PRZEDSZKOLA

1.

No ok

9.

10.
11.
12.

Jesli pracownik przedszkola zauwazy niebezpieczna sytuacje w bezposrednim
sasiedztwie przedszkola powiadamia dyrektora przedszkola lub osobe zastepujaca
dyrektora.

Jesli dyrektora nie ma w placoOwce osobg zastgpujaca go lub pracownik gospodarczy
dzwoni do dyrektora a nast¢gpnie dzwoni na telefony alarmowe na numer 997 lub 112, i
powiadamia policje o zaistniatej sytuacji i popro$§ o wsparcie.

Po otrzymaniu ostrzezenia, pracownicy zamykaja i zabezpieczaja wszystkie drzwi
zewngetrzne oraz okna.

Nauczyciele zamykaja drzwi do sal dziecigcych.

Nauczyciel nadzoruje sytuacje w grupie.

W salach, ktore s3 wyposazone w rolety nalezy je zaciagnac.

Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, majace na celu wuchronienie dzieci
1 pracownikow przed zranieniem odtamkami szkta, gdyby doszto do wybicia okien.

W obliczu zagrozenia wszystkie dzieci znajdujace si¢ na zewnatrz budynku powinny
powroci¢ do sal.

Dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego prowadzi doktadny zapis zdarzen, rozméw
1 podjetych dzialan wraz z czasem ich wystapienia.

Pracownicy Obstugi przygotowuja apteczki pierwszej pomocy.

Dyrektor wspotpracuje ze stuzbami porzadkowymi w celu wyeliminowania zagrozenia.
Po zniwelowaniu niebezpiecznej sytuacji dyrektor wydaje polecenie powrotu do
normalnych zajec¢.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA PRZESYLKI

NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

1.

W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesylki niewiadomego pochodzenia lub
budzacej podejrzenia z jakiego$ innego powodu:

Brak nadawcy

Brak adresu nadawcy
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e Przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktorego nie spodziewamy si¢
nalezy:

a) Nie otwierac tej przesyiki.
b) Umiesci¢ te przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkna¢.
c) Worek ten nalezy umies$ci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie nalezy
zamkna¢, zaklei¢ tasma klejaca.
d) Paczki nie nalezy przemieszczaé¢. Pozostawi¢ na miejscu.
e) Powiadomi¢ posterunek policji (nr tel. 997, komorka 112) lub straz pozarng (nr tel. 998)
Stuzby te podejma wszystkie niezbgdne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesytki.

2. W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakakolwiek
podejrzang zawarto$¢ w formie stalej lub plynnej, nalezy:

a) Mozliwie nie naruszac tej zawartosci: nie rozsypywac, nie przenosic,

b) nie dotyka¢, nie wachaé, nie powodowac ruchu powietrza w pomieszczeniu (zamkna¢ okna).
c) Umiesci¢ catg zawarto$¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go 1 zaklei¢ tasmga.

d) Doktadnie umy¢ rece.

e) Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go 1 zakleic.

f) Ponownie doktadnie umy¢ rece.

g) W przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy unika¢ poruszania i przemieszczania
przesyiki.

h) Bezzwlocznie powiadomi¢ posterunek policji (nr tel. 997, komodrka 112) lub straz pozarng
(nr tel. 998) i stosowac si¢ do ich wskazowek.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH
1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.
2. Dwukrotne w ciggu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa
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