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1. Przedmiot instrukcji

Przedmiotem instrukcji jest okreslenie sposobu zarzadzania systemem informatycznym,
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogoéw
bezpieczenstwa informacji okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r., w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100 poz. 1024) oraz Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i ich swobodnego przeptywu oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /Dz. Urz. UE.L
nr 119, str. 1/, oraz Ustawg Polskg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Instrukcja zawiera ogdlne informacje o systemie informatycznym i zbiorach danych
osobowych, ktére przy ich uzyciu sg przetwarzane, a takze opisuje zastosowane rozwigzania
techniczne, jak réwniez procedury eksploatacji i zasady uzytkowania, jakie zastosowano w
celu zapewnienia bezpieczenrstwa przetwarzania danych osobowych.

2. Definicje

Zbiér danych osobowych - kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten
jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

Administrator danych osobowych (ADO) - organ, jednostka organizacyjna lub podmiot,
decydujace o celach i Srodkach przetwarzania danych osobowych.

Inspektor ochrony danych (IOD) - osoba wyznaczona przez administratora danych
osobowych, odpowiedzialna za bezpieczeAstwo danych osobowych przetwarzanych w
jednostce ADO.

Administrator systemu informatycznego (ASl) - osoba odpowiedzialna za sprawnosc,
konserwacje oraz wdrazanie technicznych zabezpieczen systemu informatycznego do
przetwarzania danych osobowych.

System informatyczny - zespd6t wspotpracujgcych ze sobg urzadzen, programoéw, procedur
przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych.

Ustawa - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
ich swobodnego przeptywu oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /Dz. Urz. UE.L nr 119, str.
1/, oraz Ustawa Polska z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
Rozporzadzenie - rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz.
1024).

Odbiorca danych - kazdy, komu udostepnia sie dane osobowe, z wytgczeniem: osoby, ktorej
dane dotyczg, osoby upowaznionej do przetwarzania danych, administratora majgcego
siedzibe w panstwie trzecim, podmiotu, ktdremu powierzono przetwarzanie danych,
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organow panstwowych lub organdw samorzadu terytorialnego, ktérym dane s3
udostepniane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem.

3. Nadawanie uprawnien do przetwarzania danych osobowych.

a) Procedura zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow

Procedura opisuje zasady przyznawania, modyfikacji i usuwania uprawnien
uzytkownikéow do przetwarzania zbioréw w systemie informatycznym lub w wersji
papierowej.

1.

Przyznanie, modyfikacja lub cofniecie upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w systemie informatycznym lub w zbiorze papierowym realizowane jest
przez ADO przy udziale IOD.
(Zatacznik 1 - Zlecenie nadania, modyfikacji uprawnien uzytkownika)
Przed nadaniem upowaznienia przez ADO, 10D zobowigzany jest do sprawdzenia,
czy osoba upowazniona:
e odbyfa szkolenie z zakresu przestrzegania zasad bezpieczeristwa danych
osobowych lub zostata zapoznana z Polityka bezpieczenstwa informacji
i Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym lub z Regulaminem ochrony
danych osobowych,
e podpisata oswiadczenie o zachowaniu poufnosci,
e bedzie przetwarza¢é dane osobowe w zakresie i celu okreslonym
W upowaznieniu.

. ADO przy udziale IOD zobowigzany jest do biezgcej aktualizacji upowaznien, a takze

ich zakresu.

Po akceptacji upowaznienia, |OD przekazuje go Informatykowi (ASI) celem nadania
identyfikatora oraz uprawnien uzytkownika w systemie informatycznym

i aplikacjach.

(Zatacznik 2 - Upowaznienie do przetwarzania danych)

Kazdy uzytkownik musi posiadac swdj wtasny indywidualny identyfikator (login).
Identyfikator uzytkownika po wyrejestrowaniu z systemu informatycznego nie
moze by¢ przydzielany innej osobie.

. ASl zobowigzany jest po realizacji zlecenia przekaza¢ uzupetniony formularz

Upowaznienia do ADO i IOD.
IOD odpowiada za przechowywanie i aktualizacje wszystkich upowaznien.

. ADO i IOD opowiada za prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do

przetwarzania danych osobowych.
(Zatacznik 3 - Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych)

b) Procedura zarzagdzania uprawnieniami administratoréw

1.

2.

ASI powotywany jest przez ADO, jezeli ASI nie zostat powotany jego wszystkie
obowigzki zostajg podzielone pomiedzy ADO i IOD.

(Zatacznik 4 - Powotanie ASI)

ASI, jezeli to mozliwe, zobowigzany jest do pracy na koncie nieuprzywilejowanym.
Uzycie tzw. konta administracyjnego dopuszczalne jest jedynie w sytuacjach
awaryjnych lub podczas powaznych zmian wprowadzanych w administrowanym
systemie.




INSTRUKCJA ZARZADZANIA SYSTEMEM INFORMATYCZNYM — Szkota Podstawowa nr 31
z Oddziatami Integracyjnymi w Kielcach

c) Procedura dostepu podmiotéw zewnetrznych

Procedura opisuje zasady zapewnienia bezpiecznego przetwarzania danych
osobowych przez podmioty zewnetrzne, gdy cel i zakres tego przetwarzania okresla
ADO.

1.

ADO i IOD prowadzi rejestr podmiotéw zewnetrznych, ktérym ADO udostepnia
dane osobowe oraz podmiotédw, ktédrym powierzono przetwarzanie danych
osobowych w formie ustugi zewnetrznej (outsourcing).

(Zatacznik 5 - Rejestr podmiotdéw zewnetrznych)

. ADO powierza do przetwarzania dane osobowe, bedgce w jego obszarze fizycznym

i pod jego petng kontrolg, podmiotom zewnetrznym w oparciu o umowe
powierzenia danych lub umowe poufnosci. W tej sytuacji podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest do zachowania poufnosci powierzonych mu danych i
przetwarzania ich zgodnie z celem umowy, wytgcznie w miejscu lub systemie
wskazanym przez ADO.

(Zatacznik 6 - Umowa o poufnosci)

. ADO powierza dane osobowe do przetwarzania w formie ustugi zewnetrznej

(outsourcing) podmiotom zewnetrznym w oparciu o umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych. W tej sytuacji podmiot zewnetrzny zobowigzany
jest do przetwarzania danych zgodnie z zakresem i celem okreslonym w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takie zobowigzany jest do
stosowania zabezpieczern okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

(Zatacznik 7 — Umowa powierzenia)

4. Metody i srodki uwierzytelniania

a) Zasady przydzielania oraz postepowania z hastami

1.

AS| przekazuje uzytkownikowi w formie ustnej lub pisemnej tzw. hasto startowe do
systemu.

Uzytkownik w trakcie pierwszego logowania do systemu zobowigzany jest do
niezwtocznej zmiany tego hasta.

Hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanym stowem. W szczegdlnosci nie nalezy
uzywac zadnych popularnych stéow, imion, nazw, albo prostych kombinacji klawiszy,
zwiaszcza  takich, ktére mogg, w sposéb tatwy, byé skojarzone
z uzytkownikiem.

Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie
przez nie waznosci.

. Zabronione jest zapisywanie haset w sposdb jawny oraz przekazywanie ich innym

osobom.

b) Hasta uzytkownikéw - dostep do sieci / terminali / serweréw ustug

1.
2.

Hasto dostepu musi sktadac sie z co najmniej osmiu znakow.
Hasto musi sktadac sie z duzych i matych liter oraz z cyfr lub znakdéw specjalnych.
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3. Zmiana hasta odbywa sie nie rzadziej niz co 30 dni.

c) Hasta uzytkownikow - aplikacje przetwarzajace dane osobowe

1. Hasto do programu musi sktadac sie co z najmniej z oSmiu znakow.
2. Hasto musi sktadad sie z duzych i matych liter oraz z cyfr lub znakéw specjalnych.
3. Zmiana hasta odbywa sie nie rzadziej niz co 30 dni.

d) Hasta administratoréw - systemy informatyczne

Hasta administratora muszg sktadad sie z co najmniej dwunastu znakow.

Hasta muszg sktadac sie z duzych i matych liter oraz z cyfr lub znakdéw specjalnych.

Hasta powinno by¢ znane tylko ASI.

AS| powinien prowadzi¢ metryke haset.

(Zatacznik 8 — Metryka haset)

5. Metryka haset przechowywana jest w miejscu, specjalnie zabezpieczonym do
ktorego dostep majg wytgcznie ASI oraz ADO. Miejsce przechowywania metryki
haset - gabinet dyrektora szkoty, szafa zamykana na klucz.

6. W przypadku utraty uprawnien przez osobe administrujgcg systemem nalezy
niezwtocznie zmieni¢ hasta, do ktérych miata dostep.

7. W sytuacjach awaryjnych hasta mogg by¢ przekazane decyzjg ADO osobie
zastepujgcej administratora systemu.

8. Po kazdorazowym wystgpieniu sytuacji awaryjnej, ASl zobowigzany jest do zmiany

tych haset.

HwnNPRE

Procedura rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy

Procedura opisuje zasady zabezpieczenia danych osobowych przed nieuprawnionym
dostepem w sytuacji, gdy uzytkownik rozpoczyna, zawiesza lub koriczy prace.

1.

Uzytkownik rozpoczynajgc prace w systemie informatycznym przetwarzajagcym dane
osobowe podaje swdj unikalny identyfikator uzytkownika oraz swoje hasto.

. W przypadku zablokowania sie przez uzytkownika, podczas préby logowania sie do

systemu, uzytkownik ten zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie
ASI, w celu odblokowania swojego konta.
Uzytkownik podczas pracy w systemie przetwarzajagcym dane osobowe zobowigzany jest
uniemozliwi¢ osobom nieuprawnionym wglad w te dane np.: wyswietlane na monitorze
komputerowym.
W przypadku stwierdzenia przez uzytkownika podejrzenia naruszenia bezpieczerstwa
systemu, uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie
ASI.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy uzytkownik zobowigzany jest do
zablokowania systemu operacyjnego poprzez uruchomienie blokady lub wygaszacza
ekranu, wymagajgcego ponowne wprowadzenie hasta lub wylogowania sie z niego.
Z chwilg zakonczenia pracy uzytkownik zobowigzany jest do:

e wylogowania sie z systemu przetwarzajgcego dane osobowe,

¢ wylogowanie sie z systemu operacyjnego lub wytgczenia komputera,

e zabezpieczenia stanowiska pracy, a w szczegdlnosci dokumentacji oraz wszelkiego

rodzaju nosnikéw przechowujgcych dane osobowe.
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6. Tworzenie kopii zapasowych oraz sposdb, miejsce i okres ich przechowywania

1.

Zbiory danych w systemie informatycznym sg zabezpieczone przed utratg lub

uszkodzeniem za pomoca:

® urzadzen zabezpieczajacych przed awarig zasilania lub  zaktéceniami
w sieci zasilajacej,

® sporzadzania kopii zapasowych zbioréw danych (kopie petne).

Za tworzenie kopii bezpieczenstwa Systemu Informatycznego odpowiedzialny jest

Administrator Systemu Informatycznego lub osoba wyznaczona przez niego,

Petne kopie zapasowe zbioréw danych sg tworzone co najmniej raz na kwartat, kopie

przyrostowe w razie potrzeby wykonywane sg czesciej,

W szczegdlnych przypadkach — przed aktualizacjg lub zmiang w systemie nalezy

bezwarunkowo wykonaé petng kopie zapasowg systemu,

Kopie zapasowe zbiorow danych nalezy okresowo sprawdzaé pod katem

ich przydatnosci do odtworzenia w przypadku awarii systemu. Za przeprowadzanie tej

procedury odpowiedzialny jest Administrator Systemu Informatycznego lub inna

wyznaczona przez niego osoba,

W przypadku komputerdw stacjonarnych i przenosnych nie bedacych witasnoscig

zespotu, uzytkownik systemu ma obowigzek sporzadzania kopii zapasowych jak

réwniez ochrony nosnikéw informacji. Wymaga sie od uzytkownika stosowania zasad

dotyczgcych ochrony danych osobowych przed dostepem osdb nieuprawnionych.

7. Sposdb, miejsce i okres przechowywania elektronicznych nosnikow informacji

Procedura uzytkowania elektronicznych nosnikéow informacji zawierajagcych dane
osobowe

Procedura opisuje zasady uzytkowania i zabezpieczania komputerowych nosnikow
informaciji.

1.

Obowigzkiem ASI jest prowadzenie ewidencji wszelkich nosnikow komputerowych
stuzgcych do przechowywania danych osobowych.

(Zatacznik 9 — Ewidencja nos$nikéw komputerowych)

Nosniki danych nalezy przechowywaé w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb
nieuprawnionych oraz zabezpieczajacy je przed zagrozeniami typu: pozar, zalanie,
kradziez, skopiowanie, zniszczenie itp...

. Zabrania sie bez zgody ADO wynoszenia na zewnatrz no$nikdw zawierajgcych dane

osobowe.

W przypadku wyrazenia zgody przez ADO na wyniesienie, dane osobowe znajdujgce
sie na wynoszonych nosnikach nalezy bezwzglednie zabezpieczy¢ poprzez ich
zaszyfrowanie.

. W przypadku przekazywania sprzetu komputerowego poza obszar organizacji, nalezy

pozbawi¢ go wszelkich zamontowanych w nim nosnikéw zawierajgcych dane osobowe,
w szczegdlnosci dyskow twardych lub wymazaé je specjalistycznym oprogramowanie
uniemozliwiajgcych ich ponowne odczytanie.

Uzytkownicy zobowigzani sg do usuwania danych osobowych z nosnikéw, jezeli ustat
juz cel ich przetwarzania. Wyjgtkiem sg dane osobowe, ktére nalezy przechowywac
z powodu odrebnych przepiséw prawa.
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7. Likwidacja uszkodzonych lub przestarzatych nosnikdw mogacych zawiera¢ dane

osobowe, w szczegdlnosci dyskéow twardych, odbywa sie poprzez komisyjne ich
niszczenie (fizyczne) uniemozliwiajace pdzniejszy odczyt z nich danych, a nastepnie
przekazywanie ich do utylizacji.

(Zatacznik 10 — Protokot zniszczenia nosnikow komputerowych)

8. Sposadb zabezpieczenia systemu informatycznego

Procedura zabezpieczania systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe

Procedura opisuje zasady uzytkowania i zabezpieczania systemu informatycznego przed
ingerencjg wiruséw komputerowych oraz innego szkodliwego oprogramowania.

1.

Obowigzkiem ASI| jest zarzadzanie oprogramowaniem stuzagcym do ochrony
antywirusowej dla systemu informatycznego, w szczegdlnosci dla stacji roboczych
wchodzacych w jego sktad.
Obowigzkiem ASI jest konfiguracja oraz nadzér nad oprogramowaniem oraz sprzetem
sieciowym stuzagcym do zarzadzania i monitorowania ruchem sieciowym,
w szczegolnosci na styku sieci wewnetrznej z siecig Internet.
Obowigzkiem ASI jest konfiguracja bezprzewodowych punktéw dostepowych pod
katem bezwzglednego zabezpieczenia ich standardem szyfrowania WPA lub nowszym.
Kazda stacja robocza przetwarzajgca dane osobowe powinna bezwzglednie posiadac
zainstalowany i uruchomiony program antywirusowy oraz zapore sieciowg, w tym
posiadac licencje pozwalajgcg na ich uzytkowanie.
Program antywirusowy powinien zapewniac:

e automatyczng ochrone systemu operacyjnego, systemu plikdw, a takze poczty

elektronicznej,

e automatycznie aktualizowac¢ swojg baze definicji wirusow,
W przypadku zidentyfikowania przez oprogramowanie antywirusowe sytuacji
zagrozenia, nalezy bezzwtocznie powiadomié o tym fakcie ASI.
Uzytkownicy, korzystajacy z komputerdw przenosnych na ktérych przetwarzane sa
dane osobowe, w szczegdlnosci tych wynoszonych poza obszar organizacji
zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenistwa dotyczgcych tych urzgdzen.
(Zatacznik 11 — Regulamin uzytkowania komputerow przenosnych)

9. Sposadb realizacji wymogow okreslonych w rozporzadzeniu

Zgodnie z rozporzadzeniem, system informatyczny wykorzystywany do przetwarzania
danych osobowych powinien posiada¢ funkcjonalnosci umozliwiajgce odnotowanie
informacji o udostepnieniach danych odbiorcom, zawierajgce informacje komu, kiedy
i w jakim zakresie dane osobowe zostaty udostepnione.

Procedura zwigzana z udostepnieniem danych osobowych

1.

Dane osobowe udostepnia sie na pisemny wniosek odbiorcy danych ze wskazaniem
przez niego podstawy prawnej zapewniajgcej legalne ich przetwarzanie.
Zgody na udostepnienie danych moze udzielaé¢ ASI w porozumieniu z ADO.
Odnotowanie faktu udostepnienia danych powinno nastgpic:

e obowigzkowo w systemie informatycznym przetwarzajgcym te dane,
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e opcjonalnie w postaci ewidencji udostepnien danych.
(Zatacznik 12 — Ewidencja udostepnien danych)
ADO odpowiada za udostepnienie danych zgodnie z ich przeznaczeniem.
W przypadku zgdania osoby, ktérej dane sg przetwarzane, nalezy przygotowad raport
w formie wydruku z systemu informatycznego zawierajgcy informacje
o udostepnieniach danych tej osoby, ewentualnie wyciag, jezeli jest prowadzony,
z rejestru papierowego.

10. Procedury wykonywania przegladéw i konserwacji systemow informatycznych

Celem procedury jest zapewnienie bezawaryjnego i prawidtowego funkcjonowania systemu
informatycznego przetwarzajgcego dane osobowe.

1.

Obowigzkiem ASl jest nadzér za bezawaryjng prace systemu informatycznego, w tym:
serwerdw i ich ustug, baz danych, stacji roboczych, czy aplikacji stuzgcych do
przetwarzania danych osobowych.

Przeglad i konserwacja systemu informatycznego powinna odbywac sie zgodnie
z zaleceniami okreslonymi przez producenta tego oprogramowania lub zgodnie
z okreslonym przez ASI harmonogramem.

W przypadku zlecenia prac konserwacyjno-naprawczych sprzetu komputerowego lub
uaktualnienia systemu informatycznego, wykonywane przez podmiot zewnetrzny,
czynno$ci  te  powinny  wykonywane by¢é na zasadach  okreslonych
w umowie z tymi podmiotami, ze szczegdlnym uwzglednieniem klauzul dotyczgcych
ochrony przetwarzania danych osobowych.

W przypadku prac wykonywanych doraznie przez osoby nie posiadajgce upowaznien
do przetwarzania danych odbywajacych sie w fizycznym obszarze ADO, prace takie
powinny by¢ wykonywane pod nadzorem ASI lub oséb do tego upowaznionych.
Wszelkie aktualizacje oprogramowania powinny by¢é wykonywane zgodne
z zaleceniami producenta tego oprogramowania za zgodg ASI.

11. Zasady korzystania z Internetu i poczty elektroniczne;j

a)

1.

Procedura korzystania z Internetu

Uzytkownik zobowigzany jest do korzystania z Internetu wytacznie w celach
stuzbowych.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane w skutek
nieuprawnionego instalowania oprogramowania sciggnietego z Internetu.

Wszelkie zmiany zainstalowanego oprogramowania w systemie operacyjnym stacji
roboczej wymagajg zgody ASl i sg wykonywane pod jego nadzorem.

Zabronione jest korzystanie ze stron o charakterze przestepczym, hackerskim,
pornograficznym, lub innych tamigcym prawo.

Nalezy korzysta¢ z przegladarek internetowych z wytgczonymi opcjami
autouzupetniania formularzy i zapamietywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanych potgczedn poprzez przegladarke
internetowa, nalezy zwracaé szczegdlng uwage na to czy pojawita sie odpowiednia
ikonka (ktédki) oraz czy adres strony rozpoczyna sie frazg ,https”.
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b) Procedura korzystania z poczty elektronicznej

1.

Przesytanie wiadomosci zawierajgcych tzw. dane wrazliwie wewnatrz instytucji, bgdz
wszelkich danych osobowych poza nig, nalezy bezwzglednie zabezpieczad je przez:

e korzystanie z protokotéw szyfrowania wiadomosci typu: PGP, S/MIME,

e uzywanie formatéw plikdw umozliwiajgcych zaktadanie na nie hasta typu:

PDF, DOC, XLS,
e wykorzystywanie programéw do archiwizacji / kompresji plikdw
umozliwiajgcych zaktadanie hasta typu: ZIP, RAR.

W przypadku wykorzystywania metod szyfrowania zabezpieczonych hastem, nalezy
stosowac minimum osiem znakéw, w tym duze, mate litery i cyfry lub znaki specjalne,
a hasto przesta¢ odrebnym kanatem komunikacji typu: telefon, SMS.
Nalezy zwracaé szczegdlng uwage na poprawno$¢ wprowadzanych adresdéw
odbiorcow.
Nie nalezy otwiera¢ zatgcznikdéw Ilub taczy internetowych typu ,hyperlink”
dotaczonych do wiadomosci nadestanych przez nieznanych nadawcéw oraz zwrdcié
szczegblng ostroznos¢ w przypadku podejrzanych zatgcznikéw lub linkdw nadanych
przez znanych nam nadawcow.
Nalezy okresowo kasowa¢d niepotrzebne wiadomosci, poniewaz mogg znajdowac sie
w nich dane osobowe, do ktérych przetwarzania nie jesteSmy juz upowaznieni.
W przypadku korzystania z tzw. wysytki seryjnej (wysytania wiadomosci do wielu
adresatow jednoczesnie), nalezy stosowa¢ metode ukrywania adresatéw
wiadomosci korzystajg z funkcji "Ukryte do Wiadomosci" (UDW, BCC).

12. Wykaz zatacznikow

Administrator Systemu Informatycznego

Zatgcznik 1 - Zlecenie nadania, modyfikacji uprawnien uzytkownika
Zatacznik 2 - Upowaznienie do przetwarzania danych

Zatgcznik 3 - Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych
Zatgcznik 4 - Powotanie ASI

Zatgcznik 5 - Rejestr podmiotow zewnetrznych

Zatgcznik 6 - Umowa o poufnosci

Zatgcznik 7 — Umowa powierzenia

Zatgcznik 8 — Metryka haset

Zatgcznik 9 — Ewidencja no$nikéw komputerowych

Zatacznik 10 — Protokoét zniszczenia nosnikdw komputerowych
Zatgcznik 11 — Regulamin uzytkowania komputerdéw przenosnych
Zatacznik 12 — Ewidencja udostepnien danych

Administrator Danych Osobowych
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